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专业学制    计算机、移动通信、食品加工、工程造价、物业管理、会计七班    三年制                                     
年级               2013级                            
任课教师           张海英                                      
2013年 9月10日
	周次
	授 课  内容
	课时
	备注

	3
	绪论——端正学习态度，明确课程要求、梳理课程的整体框架、理解语文的生活美
	4
	

	4
	行政公文写作——通知、通报写作
	2
	理论加实践

	
	法律文书写作——各类条据写作
	2
	理论加实践

	5
	国庆节放假
	
	

	6
	事物文书写作——计划、总结写作
	2
	理论加实践

	
	礼仪文书写作——请柬、欢迎词写作
	2
	理论加实践

	7
	求职文书写作——求职信、个人简历
	2
	理论加实践

	
	信息文书——简报的写作
	2
	理论加实践

	8
	诗歌教学——《诗经》、《雨巷》
	2
	文学欣赏

	
	诗歌教学——《长恨歌》、《燕歌行》
	2
	文学欣赏

	9
	诗歌教学——《西洲曲》、《十五从军征》
	2
	文学欣赏+微型记叙文写作

	
	诗歌教学——《将进酒》、《咏怀诗》
	2
	文学欣赏+写作

	10
	诗歌教学——《短歌行》、读《山海经》
	2
	文学欣赏+口语表达

	
	诗歌教学——《饮马长城窟行》、《春江花月夜》
	2
	文学欣赏

	11
	散文教学——《阳关雪》
	2
	文学欣赏

	
	散文教学——《泰山日出》
	2
	文学欣赏+写作

	12
	散文教学——《致儿子书》、《瓦尔登湖》
	2
	文学欣赏

	
	散文教学——《始得西山宴游记》、《雅舍》
	2
	文学欣赏

	13
	散文教学——《树林和草原》
	2
	文学欣赏

	
	散文教学——《像山那样思考》、《林中小溪》
	2
	文学欣赏+散文写作

	14
	小说教学——《常德的船》
	2
	文学鉴赏

	
	小说教学——《麦琪的礼物》
	2
	文学鉴赏

	15
	小说教学——《古都》
	2
	文学鉴赏

	
	小说教学——《命若琴弦》
	2
	文学鉴赏

	16
	戏剧教学——《茶馆》
	2
	文学鉴赏+戏剧表演

	
	戏剧教学——《哈姆雷特》
	2
	文学鉴赏+戏剧表演

	17
	会说标准的普通话，会写规范的汉字
	2
	理论加实训

	
	会说标准的普通话，会写规范的汉字
	2
	理论加实训

	18
	大学生职业生涯礼仪培训
	2
	理论加实训

	
	大学生职业生涯礼仪培训
	2
	理论加实训

	讲授时数
	复习时数
	实训时数
	机动时数
	合 计

	32
	4
	24
	2
	60



